%’;Uniﬂ-ienos

Aqul Comega Uma Nova Histéria

1

PORTARIA NORMATIVA N2 15/2023: PROCEDIMENTOS NORMATIVOS RELATIVOS
AO CREDENCIAMENTO DE EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICOS DE FORMATURA
AO CENTRO UNIVERSITARIO ATENAS - UNIATENAS

0 Reitor, no uso de suas atribuicées, consubstanciadas no
artigo 27, inciso XII do Estatuto do UniAtenas, resolve: atualizar os
procedimentos e normas disciplinares relacionados ao
credenciamento de empresas de prestacdo de servigos de
organizacdo e promoc¢ao de eventos e de fotografias para os
graduandos, que ficam assim estabelecidos.

Art. 12, E condigdo para a empresa produtora de eventos e de fotografias,
contratada por Comissdo de Formatura, atuar no &mbito das instalagdes do UniAtenas ou
em cerimoniais por ela promovidos, que esteja devidamente credenciada junto a esta
Institui¢do, segundo os procedimentos normativos instituidos por esta portaria.

Pardgrafo Unico. A auséncia do credenciamento da empresa contratada
ensejard o impedimento do acesso as dependéncias do UniAtenas, seja a que titulo for.

Art. 22 O cadastro e credenciamento das empresas de prestacdo de servicos de
organizac¢ao e execuc¢do de eventos ou de fotografia, bem como a sua habilitacao a oferecer
ou atuar no ambito das instala¢des do UniAtenas ou em cerimoniais por ela promovidos,
dar-se-3o no setor de Estigios e Convénios, mediante o preenchimento de formulério
proprio e apresenta¢do dos seguintes documentos:

I - prova de regularidade juridica, composta por registro comercial, no caso de
empresdrio ou ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, e dltima alteragao,
devidamente registrado, em se tratando de sociedade empreséria e, no caso de sociedade
por agoes, acompanhado dos documentos da elei¢do de seus atuais administradores;

Il - prova de regularidade fiscal, mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), mediante a
apresentac¢do da Certiddo Negativa de Débitos/CND;

c) prova da regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), mediante a apresentacgdo do Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

d) certidao negativa de tributos federais e de divida ativa da Unido;

e) certiddo negativa de tributos estaduais;
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f) certiddo negativa de tributos municipais.

lII - prova de qualificagdo técnica mediante apresentag¢do de pelo menos 03 (trés)
atestados fornecidos por Instituigio de Ensino Superior, relativos ao objeto do
credenciamento.

Art. 32, E responsabilidade da empresa cadastrada na Instituicdo e contratada
pelos formandos cumprir as seguintes condicdes:

[ - manter sua regularidade fiscal para manutengdo do nome de sua empresa no
cadastro da Instituicdo;

Il - assinar e cumprir contrato firmado com os alunos, observando as disposicdes
da presente Portaria e respondendo integral e exclusivamente por eventuais danos
materiais ou morais causados aos formandos, ao UniAtenas e a terceiros;

[l - requerer, previamente, a reitoria Académica, a autorizagdo para realizacdo
de filmagens, fotografias e preparativos relativos a organizacdo dos eventos relacionados
a formatura, respeitando os hordrios e os espacos das atividades académicas e das aulas,
sob pena de ser excluido o cadastro da empresa no UniAtenas.

Art. 4°. A prestacdo de servigos de filmagens e/ou de fotografia no &mbito das
instalagdes do UniAtenas ou em cerimoniais por ela promovidos, devera ser precedida do
pagamento de tarifa especifica cujo valor sera estabelecido por deliberagdo do Reitor e
ser recolhida com base no niimero de académicos participantes da colagdo de grau e/ou
do evento promovido, observando-se ainda:

[ - 0 valor sofrera reajuste anualmente conforme os indices oficiais de inflacdo
publicados pelo Governo;

II- o pagamento deverd ser efetuado mediante guia emitida pelo setor de Estagios
e Convénios o qual considerara, para tanto, a lista oficial de formandos aos quais serd
conferido o grau pelo UniAtenas;

[l - a comprovacdo do pagamento quando da solicitacio a Pro-Reitoria
Académica de autoriza¢do para adentrar ao Campus do UniAtenas para cobertura do
evento.

Art. 5°. A prestacdo de servigos de organizagio e execucio de eventos, bem como
0s ensaios necessarios a sua ocorréncia, deverdo ser precedidos de agendamento e
emissdo de autorizagdo pela Pro-Reitoria Académica, a fim de ndo interferir ou prejudicar
as atividades Administrativas e letivas do UniAtenas.

Art. 6. A inobservancia destas normas ou o desacato as orienta¢des da Reitoria
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e/ou Pro-Reitorias do UniAtenas ensejard o descredenciamento da Empresa para a

realizagdo de novos eventos.

Art. 7°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura. Revogam-se as

disposi¢des anteriores.

Paracatu-MG, 24 de janeiro 2023.
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Hix;a Costa Rabelo
Reitor



